HELM

Seu guia visual

Sole trader e self-employed

Boa tarde, Maria
i\;’ Inicio

Do acesso ao envio de
documentos, com as telas que J—
vocé encontra no aplicativo. € 24.150,50

Total antes do VAT, das suas notas emitidas

14 notas VAT cobrado € 3.210,25

RCT descontado € 480,00

Acesso
& B
Nova nota Extrato Enviar
Documentos LTI
Fatu ras Documentos recebidos

3 arquivos enviados - proximo envio até 30 de >
nov.

Prazos e suporte

AGUARDANDO PAGAMENTO

€ 200,50

2 clientes devem a vocé

Configuragoes

Captura

~

28 ]

Inicio Notas Documentos Prazos

Menus e permissdes variam conforme sua conta. Use o fluxo que aparece no seu aplicativo.

app.aran-accounting.ie


https://app.aran-accounting.ie

HELM

Acesse sua conta

Q Helm App EN e

Acesse seu portal

Digite seu email para receber um link de acesso

Endereco de email

7
maria.demo@example.com ]
\

Enviar link de acesso

Mantenha o Helm atualizado

Confira o Helm na loja do seu celular. Se houver
uma atualizagao, instale e volte aqui para entrar.
Se ja estiver atualizado, pode continuar.

Conferir na App Store Conferir no Google Play

Depois de entrar, use Ativar lembretes ou
Configuracdes > Notificagcoes. Vocé também
precisa permitir as notificacdes no celular.

Novo no Helm? Criar uma conta

Solicite o link de acesso

Digite o e-mail que esta cadastrado com a ARAN e
toque no botao para receber o link de acesso.
Confira o enderego antes de enviar. Vocé ndo
precisa criar uma senha nesta tela. Nesta
demonstracgao, o pedido € simulado e nenhum e-mail
real é enviado.

% Helm App EN e

&

Verifique seu email!

Enviamos um link de acesso para
maria.demo@example.com. Ele expira em 15 minutos.

Se nao encontrar, verifique a pasta de spam.

Usar outro email

Abra o e-mail e entre

Abra sua caixa de entrada e toque no link do Helm.
Se nao encontrar, verifique o spam. Observe o prazo
informado na tela; o exemplo mostra quinze minutos.
Se o link expirar, solicite outro. Para corrigir um
endereco digitado errado, use a opgéo de outro
e-mail.

Use o e-mail cadastrado. Se o link expirar, pega outro. Nao é necessario criar uma senha nessa tela.

HELM | ARAN
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HELM

Envie um documento

ocumentos o
o Q ®

Enviar documento

Arraste e solte ou clique para selecionar arquivos. Aceitos:
PDF, imagens, Excel, CSV.

Tipo de documento
Extrato Bancario v

Escolha a categoria que melhor descreve este documento.

Ano do documento

2026 v

Escolha o ano ao qual este documento pertence.

&

Arraste arquivos aqui ou clique para selecionar
Tamanho maximo: 20 MB

(2) Tirar foto

4 Escolher da galeria

Escolha a categoria

Na tela de envio, selecione o tipo correto de
documento. Para um extrato de banco, escolha
Extrato Bancario. Para uma compra, selecione a
categoria de faturas ou recibos correspondente.
Confira a selecao antes de anexar. Isso ajuda a
contabilidade a encontrar e tratar o documento.

ocumentos o
o A\ ®

Enviar documento

Arraste e solte ou clique para selecionar arquivos. Aceitos:
PDF, imagens, Excel, CSV.

Tipo de documento
Extrato Bancario v

Escolha a categoria que melhor descreve este documento.

Ano do documento

2026 v

Escolha o ano ao qual este documento pertence.

&
Arraste arquivos aqui ou clique para selecionar

Tamanho maximo: 20 MB

(@) Tirar foto

4 Escolher da galeria

@ demo-document.pdf
1KB

2, Enviar documento (1)

Anexe e confira

Escolha um arquivo no celular ou computador.
Quando a opgéo de foto estiver disponivel,
mantenha todas as bordas do documento visiveis e o
texto legivel. Confira o nome do arquivo na lista.
Remova uma selecgdo incorreta antes de tocar em
Enviar. Aguarde o resultado sem fechar a tela.

Comece em Documentos > Enviar documento. Escolha a categoria e confira os arquivos antes de confirmar.

HELM | ARAN
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HELM

Confirme e consulte

2]
Q Documentos L e

Envie, organize e encontre seus papéis em um so lugar.

&, Enviar documento
Extrato Bancario 2 Faturas / Recibos 1

Q Buscar documentos...

Documentos recentes

Documento enviado - DEMO.pdf
@ 11.7 KB - 1 de nov. de 2026

Extrato Bancario

Extrato bancario - DEMO.pdf
@ 11.7 KB - 1 de nov. de 2026

Extrato Bancario

Comprovante de compra - DEMO.pdf
B 10.7 KB - 1 de nov. de 2026

Faturas / Recibos

& ENVIAR DOCUMENTOS POR E-MAIL

Receba um endereco de e-mail s seu. Toda fatura ou
recibo enviado para ele é arquivado e processado
automaticamente na sua conta, sem precisar abrir o

88 5

Inicio Notas Documentos, Prazos Mais

Confirme o envio

Apods o envio, confirme que o arquivo aparece na
lista. Se algum arquivo falhar, leia a mensagem e
tente novamente apenas o que ficou pendente. Nao
repita um lote inteiro se parte dele ja foi enviada. Se
o resultado continuar incerto, abra um chamado para
a contabilidade verificar.

[ Documento enviado - DEMO.pdf

Anterior  Paginalde1 Proxima

HELM - DEMO DOCUMENT

Synthetic sample. No real client data.

Visualize e baixe

Toque no documento para abrir a visualizagao.
Confira se a imagem ou o PDF esta legivel e
completo. Use os controles de pagina e zoom
quando disponiveis. Para guardar uma copia, use
Baixar. As agbes adicionais ficam no menu de trés
pontos. Confira o arquivo antes de confirmar uma
excluséao.

Um envio concluido nao significa que a analise contabil terminou. Acompanhe a situagdo do documento.

HELM | ARAN
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HELM

Organize seus documentos

2]
Q Documentos L e

Envie, organize e encontre seus papéis em um so lugar.

&, Enviar documento
Extrato Bancario 1 Faturas / Recibos 1

Q Buscar documentos...

Documentos recentes

Extrato bancario - DEMO.pdf
@ 11.7 KB - 1 de nov. de 2026

Extrato Bancario

Comprovante de compra - DEMO.pdf
@ 10.7 KB - 1de nov. de 2026

Faturas / Recibos

& ENVIAR DOCUMENTOS POR E-MAIL

Receba um endereco de e-mail s6 seu. Toda fatura ou
recibo enviado para ele é arquivado e processado
automaticamente na sua conta, sem precisar abrir o

portal.
maria—-demo@documents.exampl .
e P (D Copiar
e.com
o ama
28 B8
Inicio Notas Documentos; Prazos Mais

Encontre seus documentos

Abra Documentos para consultar o que vocé e a
contabilidade disponibilizaram. Use as categorias
para filtrar extratos, faturas e outros arquivos. A
busca ajuda a localizar um nome especifico. Para
acrescentar um arquivo, toque em Enviar
documento. O envio de um arquivo nao significa que
sua analise contabil terminou.

o
Q Documentos Q" e

Envie, organize e encontre seus papéis em um so lugar.

&, Enviar documento
Extrato Bancario 1 Faturas / Recibos 1

Q Buscar documentos...

Documentos recentes

Extrato bancario - DEMO.pdf
@ 11.7 KB - 1de nov. de 2026

Extrato Bancario

Comprovante de compra - DEMO.pdf
@ 10.7 KB - 1de nov. de 2026

Faturas / Recibos

& ENVIAR DOCUMENTOS POR E-MAIL

Receba um endereco de e-mail s6 seu. Toda fatura ou
recibo enviado para ele é arquivado e processado
automaticamente na sua conta, sem precisar abrir o
portal.

maria-demo@documents.exampl

D) Copiar
e.com U B
=] ama
85 85
Inicio Notas Documentos; Prazos Mais

Documentos por e-mail

Quando esse recurso estiver ativo na sua conta,
Documentos mostra um endereco préprio para
receber anexos. Copie o endereco da sua tela para
encaminhar faturas e recibos. O endereco exibido
aqui é apenas demonstrativo. Se aparecer um aviso
de ativacao pendente, confirme a disponibilidade
com a ARAN antes de depender desse canal.

O endereco de recebimento de documentos pertence a sua conta. Copie o endere¢co mostrado no aplicativo.

HELM | ARAN
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HELM

Comece uma fatura

Q Notas Qo ®

&
Notas Clientes
A Receber Recebido Total
€2.276,00 €615,00 € 2.891,00
Q Buscar notas... =% Filtro

Atrasada 1 Emitida 2 Rascunho 1

Acme Ltd Rascunho

€ 123,00
INV-00001 - Sem vencimento
Baker Cafe Emitida €1.230,00
INV-00002 - Vence 01 de set. de 2026
i P
Cork Builders © Paga €615,00

INV-00003 - Vence 10 de jul. de 2026

Dublin Diner Atrasada

€ 246,00
INV-00004 - Vence 02 de jun.... 0

Fingal Contra... Emitida € 800,00
INV-00008 - Vence 20 de aao RCT
o ama
28 5
Inicio Notas Documentos Prazos Mais

Acompanhe suas invoices

Abra Notas (Invoices na versao em inglés). Consulte

a lista e use a busca e os filtros de situacgao.

Rascunho, emitida, paga e vencida representam
etapas diferentes. Abra uma fatura para ver os
detalhes e as agdes disponiveis. Para iniciar outra,

use o botao de nova nota.

otas
a Qo ®

Nova nota fiscal

Preencha os dados e veja a prévia em tempo real.

Dados do Cliente

Cliente recorrente? Escolha do histoérico

Q Escolha um cliente ou digite um novo v

Nome do Cliente *

Endereco do Cliente *

ID Fiscal do Cliente ©®

IE1234567X
VAT do cliente se ele for registrado (IE...), senao deixe vazio

Email do Cliente

Salvar Rascunho

</ Emitir Nota Fiscal

Preencha o destinatario

Preencha nome e enderec¢o do seu cliente. Use o
histérico quando ele ja estiver disponivel. Confira o
e-mail do destinatario, a data de emisséo e o
vencimento. Preencha o VAT do cliente apenas
quando ele possuir esse registro. Ndo invente um
numero para completar um campo opcional.

Em portugués, o menu pode mostrar Notas. Em inglés, Invoices. A fungéo depende da permisséo da conta.

HELM | ARAN
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HELM

Itens, valores e emissao

otas
@ 0.

Nova nota fiscal
Data de Vencimento

02/12/2026 8

Itens ©

Informar precos como:

Liquido (sem VAT) Bruto (com VAT)

Servicos de design

1 l € 1007 23% v

Padréo (23%): maioria dos ...

€100.00
VAT: €23.00

TOTAL

+ Adicionar item

Subtotal €100.00

Salvar Rascunho

<7 Emitir Nota Fiscal

Descreva o servigo ou produto

Em cada item, escreva uma descri¢ao clara, a
quantidade e o preco. Adicione outras linhas se
necessario. Confira se esta informando preco liquido
ou bruto. O VAT e o RCT dependem da configuragéo
da sua atividade. Use o enquadramento confirmado
pela contabilidade; os valores deste exemplo ndo
sao uma recomendacéo tributaria.

otas
a Qo ®

Nova nota fiscal

Servicos de design

1 l € 100+ 23% v

Padrao (23%): maioria dos ...

TOTAL €100.00
VAT: €23.00
+ Adicionar item
Subtotal €100.00
Total VAT €23.00
Total €123.00
Observacoes

Observacoées adicionais para esta nota
fiscal...

Salvar Rascunho

</ Emitir Nota Fiscal

Revise antes de emitir

Confira destinatario, datas, itens, subtotal, VAT e
total. Revise também observacgdes e dados de
pagamento. Salvar Rascunho permite continuar
depois. Emitir Nota Fiscal cria a fatura emitida. Nesta
demonstracdo, uma linha de cem euros com VAT de
vinte e trés euros resulta em cento e vinte e trés
euros.

Siga a configuracao fiscal confirmada pela contabilidade. Os valores mostrados sdo apenas exemplos.

HELM | ARAN
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HELM

Do rascunho ao PDF

otas
o Qo ®

Detalhes da nota

INV-00001 Rascunho

€ 123,00

Café Demo

Criada em 05 de jul. de 2026  Sem vencimento

/ Editar <{ Emitir Nota Fiscal
(D) Duplicar W Excluir

Maria Demo INVOICE

1 Main Street, Dublin 1, D01 AB12 NUMBER INV-00001
maria@example.test DATE 2026-07-05
VAT Number: IE1234567X

INVOICE TO

Café Demo
2 Bread Lane, Cork, T12 C34D

UNIT VAT

DESCRIPTION aty  ocE y, ~ NETE TOTALE
Design 1 €100.00 23%  €100.00 €123.00
Subtotal €100.00

VAT @ 23.0% €23.00

Total €123.00

Maria Demo - VAT IE1234567X
Page 1 of 1

Continue um rascunho

O rascunho pode ser aberto para conferir a prévia e
editar os dados. Quando tudo estiver correto, toque
em Emitir Nota Fiscal. Duplicar cria uma base para
outra fatura; revise destinatario, datas e valores
antes de usa-la. Nao trate um rascunho como uma
fatura ja emitida.

otas
a Qo ®

Detalhes da nota

INV-00001 Emitida

€ 123,00

Café Demo

Emitida em 05 de jul. de 2026  Sem vencimento

&, Baixar PDF &3 Enviar por Email

Marcar como

C tilh J
o Compartilhar © Paga

(® Duplicar

INVOICE

NUMBER  INV-00001
DATE 2026-07-05

Maria Demo

1 Main Street, Dublin 1, D01 AB12
maria@example.test

VAT Number: IE1234567X

INVOICE TO

Café Demo
2 Bread Lane, Cork, T12 C34D

UNIT VAT

DESCRIPTION QrY  oice o NETE TOTALE€
Design 1 €100.00 23%  €100.00 €123.00
Subtotal €100.00

VAT @ 23.0% €23.00

Total €123.00

Guarde e compartilhe o PDF

Ap6s emitir, confirme a situagao Emitida. Baixar PDF
salva ou abre a versao final, conforme o dispositivo.
Compartilhar oferece as opgdes disponiveis para
enviar ao destinatario. Confira sempre o documento
e o destinatario antes de compartilhar. Se uma fatura
emitida precisar de correcdo ou cancelamento, fale
com a contabilidade.

Confira sempre o destinatario e o contetido antes de emitir, baixar ou compartilhar o documento.

HELM | ARAN
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Envio e recebimento

otas
@ 0.

Detalhes da nota

INV-00001 Emitida

€ 123,00

Café Demo

Emitida em 05 de jul. de 2026 ~ Sem vencimento
&, Baixar PDF

Enviar nota fiscal para cafe.demo@example.com?

& Confirmar Cancelar

Marcar como

< Compartilhar ©
Paga
(D) Duplicar

Maria Demo INVOICE
1 Main Street, Dublin 1, D01 AB12 NUMBER INV-00001
maria@example.test DATE 2026-07-05
VAT Number: IE1234567X

INVOICE TO

Café Demo

2 Bread Lane, Cork, T12 C34D

UNIT VAT
DESCRIPTION QTy e % NET€ TOTAL€
Design 1 €100.00 23% €100.00 €123.00

Envie a invoice por e-mail

Escolha Enviar por Email e confira o enderego
exibido. Corrija o destinatario se necessario e
confirme apenas depois da revisdo. Um envio
anterior pode aparecer como Reenviar Email. Evite
repetir a agdo sem necessidade. Todas as a¢des
desta demonstracéo sdo simuladas; nenhuma fatura
foi enviada a uma pessoa real.

otas
a Qo ®

Detalhes da nota

INV-00001 OlPaga

€ 123,00

Café Demo

Emitida em 05 de jul. de 2026  Sem vencimento

&, Baixar PDF &3 Enviar por Email
o Compartilhar (D Duplicar
Maria Demo INVOICE
1 Main Street, Dublin 1, D01 AB12 NUMBER INV-00001
maria@example.test DATE 2026-07-05

VAT Number: IE1234567X

INVOICE TO

Café Demo
2 Bread Lane, Cork, T12 C34D

UNIT VAT

DESCRIPTION QY ocE y, NETE TOTALE
Design 1 €100.00 23% €100.00 €123.00
Subtotal €100.00
VAT @ 23.0% €23.00
Total €123.00

Maria Demo - VAT IE1234567X
Page 1 of 1

Registre um pagamento recebido

Quando vocé confirmar que recebeu o pagamento,

use Marcar como Paga. Confira a mudancga de

situacdo para Paga. Esse bot&o registra o estado da

fatura no Helm; ele ndo cobra o seu cliente nem

transfere dinheiro. Se marcou por engano ou houver
pagamento parcial, peca orientacéo a contabilidade.

Marcar como paga registra um pagamento ja recebido. Esse botdo n&do cobra o cliente nem transfere dinheiro.

HELM | ARAN
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HELM

Configuracoes de faturacao

. \d
otas
o 0 . Q Clientes Q- e

Configuracées da nota
Totais faturados e saldos em aberto por cliente.

Numeracéao, termos padrao e dados bancarios.
Notas Clientes

Logo da Empresa

Envie seu logo ou gere um design profissional Q Buscar clientes

Va Cafe Brasil Dublin Ltd EM ABERTO

IE1234567T £€120,00
6 notas - Faturado € 9.800,00

2, Enviar Logo £* Gerar Design Dublin Builders Ltd EM ABERTO
>

4 notas - Faturado € 7.200,00 €80,50
PNG, JPG ou SVG, méax 2 MB

Prefixo da Nota

Prefixo da Nota
INV

Proxima: INV-0007

Prazo de Pagamento Padrao (dias)

30

Dados Bancarios

o ama
8o 6
Salvar Inicio Notas Documentos Prazos Mais

Personalize suas invoices Veja valores por cliente

Nas configuragdes de faturas, revise logo, prefixo, Em Clientes, procure um destinatario e consulte os
prazo padrao, dados bancarios e cor de destaque, valores faturados e pendentes. Toque no cliente para
conforme as permissdes da conta. Confira com abrir suas faturas vinculadas. Observe a moeda
cuidado os dados que aparecerao no PDF. Salve as antes de comparar valores. No Solo, esta tela reune
alteracgdes e revise uma prévia. As configuragdes informacgdes das faturas; néo € uma lista

fiscais seguem o cadastro e a orientagéo da independente de todos os contatos que vocé possui.

contabilidade.

Os dados bancarios e o logotipo podem aparecer no PDF. Salve e confira uma prévia apés alterar.

HELM | ARAN 10/17



HELM

Prazos e avisos

2]
Q Prazos TANEIR

Datas importantes para autbnomos e sole traders, e a sua
rotina mensal de envio.

< Novembro 2026 >

Documentos deste més

® Documentos recebidos
Vocé enviou 3 arquivos este més. Continue

assim!
Faturas / Recibos 2 Extrato Bancario 1
& Enviar documentos
SEG TER QUA Qul SEX SAB DOM
1
3 4 5 6 7 8
9 10 n 12 13 14 15

23 24 25 26 27 28 29

28 =

Inicio Notas Documentos Prazos Mais

Consulte prazos e envios

Abra Prazos e navegue pelos meses. Consulte os
lembretes aplicaveis a sua conta e acompanhe os
registros de envio de documentos. Use o calendario
para se organizar. Os exemplos na tela dependem

da configuragéo da conta e néo substituem a

confirmagéo de uma obrigagéo ou data especifica

com a contabilidade.

ais
2 ) o

Notificacoes

1 notificagao nao lida

v~ Marcar todas como lidas

Todas Nao lidas 1 Prazos Documentos

@ Documentos do més

Envie os documentos do
més.

ha1dia

Acompanhe os avisos

O sino abre os avisos da sua conta. Leia a
solicitacao e abra a tela relacionada quando houver
um atalho. Use filtros para localizar avisos né&o lidos
ou por tipo. Para receber lembretes no celular,
confira as configuragdes do Helm e permita
notificagbes também nos ajustes do aparelho.

Os lembretes dependem do cadastro da sua conta. Confirme com a contabilidade as obrigacdes especificas.

HELM | ARAN
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HELM

Seus dados e suporte

ais
(1] o .

Meus Dados

O Todos os dados nesta pagina sao gerenciados pelo seu
contador. Entre em contato com seu contador se alguma
informacao precisar ser atualizada.

@b IDENTIFICACAO PESSOAL / EMPRESA
Nome

Maria Demo

& PPS Number

**xx4567A

 NEGOCIO (SOLE TRADER)

& Nome Comercial 2 Solicitar alteragao

Maria Demo Studio

& Inicio do Negdécio 2 Solicitar alteragao
01 Mar 2024

@ Classe PRSI 2 Solicitar alteracao
S

Cadastro concluido em

15 Mar 2024

Confira seus dados

Em Mais, abra Meus Dados. Confira identificagao,
contatos, endereco, dados da atividade e banco.
Alguns dados séo gerenciados pela contabilidade.
Use Solicitar alteracdo quando o botao estiver
disponivel; para os demais, abra um chamado. Uma
solicitagdo pendente ainda nédo significa que o
cadastro foi alterado.

ais
0 Qo ®

Suporte

Abra um chamado e nossa equipe responde em horario
comercial (seg a sex, das 9h as 18h, horario de Dublin).

® Abrir chamado

Assunto

ex.: Duvida sobre meu VAT return

Mensagem *

Pode verificar qual documento ainda esta
pendente?

2

<] Enviar chamado

HISTORICO

Equipe Aran Nov 0110:00 AM

Bem-vindo! Use este espaco para falar com a
contabilidade.

Fale com a contabilidade

Explique a duvida com clareza e indique o documento relacionado. Acompanhe a resposta no historico.

HELM | ARAN

Em Suporte, escreva um assunto claro e explique o
que precisa. Informe o nome do documento ou
numero da fatura quando isso ajudar. Envie o
chamado e acompanhe a conversa no histérico. Se
ocorrer erro, mantenha o texto e tente novamente
conforme a orientagdo da tela. O chamado mostrado
aqui é ficticio.
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HELM

Preferéncias e privacidade

) Boa tarde, Maria o
ais
o 0 . % Inicio o =

Ajustes
. FATURADO EM 2026
Maria Demo
maria.demo@example.com
000000
Total antes do VAT, das suas notas emitidas
IDIOMA
14 notas VAT cobrado eeeeee
EN English RCT descontado eesses

° Portugués (BR) Selecionado & @

Nova nota Extrato Enviar
documento

Vale para o app inteiro, na hora.

MODO PRIVACIDADE

® Modo privacidade
Documentos recebidos

Desligado
3 arquivos enviados - proximo envio até 30 de >
nov.
L Ana}llse de uso
Desligado
Oculta valores monetarios no app. AGUARDANDO PAGAMENTO
Registrar paginas abertas e botées usados (nunca conteudo) para ee0000

nos ajudar a melhorar o app.

- 2 clientes devem a vocé
NOTIFICAGCOES

) Notificagdes push
Desativadas

~

: rh
Avisos sobre prazos, documentos e mensagens nos seus aparelhos a0 E

(m]=}

registrados. Inicio Notas Documentos Prazos Mais
Idioma, tema e acesso Oculte valores na tela
Em Configuragdes, escolha idioma e tema claro ou O modo de privacidade ajuda a esconder valores
escuro. Verifique as opgdes de notificagdes e ajuda quando vocé esta usando o Helm perto de outras
disponiveis no dispositivo. Ao terminar em um pessoas. Ative ou desative pelo controle disponivel
computador compartilhado, use Sair. O bloqueio por na interface. Isso muda a visualizacao, nao os dados
biometria, quando oferecido, depende do aplicativo e da conta. Para conferir um valor, desative 0 modo
do aparelho; ndo é uma fung¢édo do navegador novamente em um ambiente adequado.

comum.

Em computador compartilhado, encerre a sessao ao terminar. Ocultar valores altera somente a visualizagao.

HELM | ARAN 13/17
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Quando o menu mostra Captura

Q Captura Qo _

Tudo o que sua empresa nos enviou, do mais recente ao
mais antigo. Custos vao para revisdo do seu contador.

@ Custos Vendas Banco Outros

@ Documento enviado - D... E iox 0
- m revisdo Y

Extrato bancario - 1de nov. - ...
@ Extrato bancario - DEM... iox 0
o Em revisao &

Extrato bancario - 1de nov. - ...
@ Comprovante de compr... Em revisio 4,

Custos - 1de nov. - Cartdo da...

9 ENVIAR DOCUMENTOS POR E-MAIL

Receba um endereco de e-mail sé seu. Toda fatura ou
recibo enviado para ele é arquivado e processado
automaticamente na sua conta, sem precisar abrir o

portal.

maria—-demo@documents.exampl
e.com

(O Copiar

@ Duas formas de usar:

1. Encaminhe as faturas que chega
para este endereco, ou crie uma r © Capturar
Outlook que faga isso automaticamé

2. Cadastre este endereco direto nos seus

o
o8 ©®
Inicio Captura Mais

Se o0 seu menu mostra Captura

Alguns sole traders e self-employed com
contabilidade mensal usam o Helm Limited. Essa
experiéncia reine documentos em Captura. Ela nao
transforma a sua atividade em uma limited company.
Use as abas Custos, Vendas, Banco e Outros. As
faturas aparecem apenas se a sua conta tiver essa
permissao.

aptura o
a AN

Nova captura

Para usar a camera do celular, toque em Tirar foto. As
fotos ja tiradas sao mantidas.

O QUE E?
Vendas
Extrato bancario Outro

COMO VOCE QUER CAPTURAR?

Uma foto ou arquivo vira um documento.

(@) Tirar foto

& Escolher arquivos

PAGO COM

Cartdo da empresa Pessoal (reembolsar) Dinheiro

Nota para o seu contador (opcional)

Classifique a captura

Toque em Capturar e escolha se o documento é
custo, venda, extrato bancario ou outro. Use Tirar
foto ou Escolher arquivos. Se a camera solicitar
permissao, permita no aparelho. Se ela nao abrir,
use um arquivo ja salvo. Confira se a imagem inteira
esta legivel antes de continuar.

Algumas contas de profissionais autbnomos usam essa interface. Ela ndo transforma sua atividade em empresa

limitada.
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Revise e acompanhe a captura

aptura o
0 AN

Nova captura

Para usar a camera do celular, toque em Tirar foto. As
fotos j4 tiradas sdo mantidas.

O QUE E?
Vendas
Extrato bancario Outro

COMO VOCE QUER CAPTURAR?

Uma foto ou arquivo vira um documento.

(@) Tirar foto

(4 Escolher arquivos

@ demo-document.pdf X
1KB - Visualizar

PAGO COM
Cartédo da empresa Pessoal (reembolsar) Dinheiro

Nota para o seu contador (opcional)

Revise o documento capturado

Confira o arquivo selecionado e abra a visualizagao
se necessario. Quando o formulario pedir, informe
como a despesa foi paga e acrescente uma nota util
para o contador. Nao altere o significado do
documento. Depois toque em Enviar e mantenha a
tela aberta até receber a confirmagao.

aptura o

Nova captura

(J 1documento enviado. Ver
O QUE E?
Vendas
Extrato bancario Outro

COMO VOCE QUER CAPTURAR?

Va’rios Juntar

Uma foto ou arquivo vira um documento.

(o) Tirar foto

[ Escolher arquivos

PAGO COM

Cartdo da empresa Pessoal (reembolsar) Dinheiro

Nota para o seu contador (opcional)

Acompanhe o processamento

Depois do envio, volte a lista para acompanhar o
documento. Recebido, processando, em revisao e
concluido sao situacdes diferentes. Se aparecer Nao
aceito, consulte a orientacéo da contabilidade. Uma
falha parcial pode manter arquivos pendentes na
tela. Reenvie apenas o que o aplicativo indicar como
pendente.

Nao feche a tela antes da confirmagdo. Em uma falha parcial, reenvie apenas os arquivos pendentes.
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Varios arquivos ou um documento

aptura o
0 AN

Nova captura

Para usar a camera do celular, toque em Tirar foto. As
fotos j4 tiradas sdo mantidas.

O QUE E?
Vendas
Extrato bancario Outro

COMO VOCE QUER CAPTURAR?
Unico Juntar

Cada foto ou arquivo vira um documento separado.

(@) Tirar foto

(4 Escolher arquivos

PAGO COM

Cartdo da empresa Pessoal (reembolsar) Dinheiro

Nota para o seu contador (opcional)

Varios: documentos separados

Escolha Varios quando cada foto ou arquivo
representar um documento diferente. Confira a
quantidade antes de enviar. Cada documento deve
continuar separado dos demais.

aptura o
a AN

Nova captura

Para usar a camera do celular, toque em Tirar foto. As
fotos ja tiradas sao mantidas.

O QUE E?
Vendas
Extrato bancario Outro

COMO VOCE QUER CAPTURAR?
Unico Vérios

Todas as fotos viram um unico documento, para recibos longos e
faturas com varias paginas.

(@) Tirar foto

Ed Escolher arquivos

PAGO COM

Cartao da empresa Pessoal (reembolsar) Dinheiro

Nota para o seu contador (opcional)

Juntar: paginas do mesmo documento

Escolha Juntar para uma fatura ou outro documento
com varias paginas. Confira a ordem e a legibilidade
de todas as paginas. Nao misture compras ou
documentos diferentes.

Varios mantém documentos separados. Juntar redine paginas do mesmo documento. Nunca junte compras diferentes.

HELM | ARAN
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Conte com nossa equipe

Qualquer duvida, entre em contato com nosso chatbot ou envie
um e-mail. Alguém da nossa equipe entrara em contato com
VOCE.

CHATBOT

Converse com nosso assistente virtual.

E-MAIL

info@aran-accounting.ie

Ao escrever, informe seu nome e explique o que precisa. Se a duvida envolver um
documento, indique qual é.
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